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ANEXO V 

 

 

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 

CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇAO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

 

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAÇÃO DO RECONHECIMENTO DE 
SABERES DE COMPETÊNCIAS (RSC) 

 

De acordo com o Art. 8º da Resolução CD-035/21, de 9 de setembro de 2021, o Memorial 

Descritivo deverá informar, em ordem cronológica, atividades e ocorrências da trajetória 

acadêmica, profissional e intelectual do candidato ao RSC, contendo: 

1. Capa e solicitação com a identificação do docente (nome completo, CPF, Carteira 

de Identidade e SIAPE). 

(Anexo 1 da Resolução) 

2. Sumário do Relatório Descritivo 

 

Trata-se da indicação do conteúdo do documento, conforme suas divisões e/ou seções, na 

mesma ordem em que aparecem no texto. 

 

Exemplo: 

I- Descrição do itinerário de formação, aperfeiçoamento e titulação....................xxxx 

II- Descrição da atuação docente...........................................................................xxxx 

III- Indicação e descrição de produção acadêmica, técnico-científica, literária, artística e/ou 

esportiva..................................................................................xxxx 

IV- Descrição de atividades de prestação de serviços à comunidade.....................xxxx 

V- Indicação e descrição de atividades de administração......................................xxxx 

VI- Indicação de títulos, homenagens, prêmios e/ou aprovações em concursos...xxxx 

VII- Cópias de documentos que comprovem as atividades contidas no relatório descritivo, 

devidamente validadas pela comissão análoga definida no artigo 3o da 

resolução...........................................................................................................xxxx 

VIII- Planilha de atividades e pontuação (Anexo II)..................................................xxxx 

IX-  Quadro-síntese das atividades descritas no relatório ......................................xxxx 

XII-  Memorial Descritivo (se for o caso..................................................................xxxx 

 

 

OBSERVAÇÕES:  
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• A partir do próximo item, todas as informações / atividades pontuadas nos critérios do 

anexo II da Resolução CD-035/21, devem ser relacionados com numeração sequencial, 

indicando a página da documentação comprobatória, até o final do relatório. 

• Se a comprovação das informações/atividades for por meio do Memorial Descritivo, o 

docente deverá citar a página e/ou item de referência do referido Memorial. 

• Para cada item informado no Relatório Descritivo, deverá ser indicado o nível do RSC (I, 

II ou III), a diretriz (citar o número da diretriz que está sendo pontuada - I, II, ..., VI,...) e 

critério pontuado (citar o número do critério pontuado 1,2,...,17,...,35,...), de acordo 

com o anexo II. 

• Ao final do Relatório Descritivo, o docente assinará e rubricará todas as folhas do referido 

relatório. 

 

I-  Descrição do itinerário de formação, aperfeiçoamento e titulação 

Neste item o docente deverá informar toda sua trajetória de formação acadêmica: pós-

graduação, graduação, educação profissional, cursos de capacitação e qualificação, 

relacionando a documentação comprobatória. 

Exemplo: 

1) Curso de ................. 

Local de realização:  

Período:  

Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 

 

 

2) ... 

 

3) ... 

 

II- Descrição da atuação docente 

 

Neste item o docente deverá informar os dados, preferencialmente de forma 

cronológica, agrupada por atuação (ex: todas as participações em congressos, 

em conselhos, etc.)  

 

Alguns exemplos de atuação docente: 

• níveis (médio, graduação, etc.) e modalidades (técnico, PROEJA, FIC, 

EAD, etc.) de ensino em que  atuou,  incluindo  o período, disciplinas 

lecionadas, etc; 

• organização e participação de eventos;  participação em conferências, 

palestras, seminários, simpósios, colóquios, workshops, congressos; 

participação em banca de concurso; participação em encontros 

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    
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pedagógicos; participação na elaboração de projetos de criação de cursos 

e reformulação; participação em avaliação de trabalhos na META, visitas 

técnicas, etc. 

• participação em projetos de ensino, pesquisa e extensão 

 

Exemplo: 

(0bedecer à sequência numérica dos itens anteriores) 

4) Professor da escola.... 

Período: 

Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 

 

5) Participante do ... Congresso Nacional de ... 
Realização:  
Local:  
Período:  
Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 
 

6) Avaliador “XX” Mostra Específica ... do CEFET-MG 

Período: 

Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 

 

 

7) Conferencista no Simpósio X ... 

Período: 

Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 

 

8) ... 

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    
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III- Indicação e descrição de produção acadêmica, técnico-científica, literária, 

artística e/ou esportiva 

 

Neste item o docente deve descrever suas atividades de ensino, pesquisa e 

extensão, bem como toda produção acadêmica, técnico-científica, literária, 

artística, esportiva e/ou cultural tais como: orientações, apresentação de 

trabalhos, livros publicados, artigos, etc. 

Exemplos : 

(0bedecer à sequência numérica dos itens anteriores) 

9) Apresentação de trabalho no Congresso Nacional (Internacional)... 

Título: 

Local: 

Período: 

Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 

 

10) Publicação completa nos anais do congresso ... 

Título:  
Local:  
Período:  
Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 

 

 

11) Membro do grupo de pesquisa ... 

Linha de pesquisa: 

Local: 

Período: 

Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 

 

12)  Autor do livro ... 

Ano de publicação: 

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    
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Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 

 

13) Participante do projeto de extensão... 

Período: 

Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 

 

 

IV- Descrição de atividades de prestação de serviços à comunidade 

 

Neste item o docente deverá descrever suas atividades de prestação de serviços 

efetuada em parceria institucional  

 

Exemplo: 

14) Serviço de consultoria de ... 

Local: 

Período: 

Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 

V- Indicação e descrição de atividades de administração 

 

Neste item o docente deverá descrever suas atividades de administração, por 

meio de funções e cargos exercidos durante sua trajetória acadêmica. 

 

15) Coordenador do Curso Técnico de ...  

Período:  

Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 

 

16) Coordenador da área de ...  

Instituição: 

Período: 

Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    
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VI- Indicação de títulos, homenagens, prêmios e/ou aprovações em concursos 

 

Neste item o docente deverá descrever seus prêmios, títulos, homenagens, 

menção honrosa, mérito profissional e bons préstimos funcionais. 

 

17) Menção honrosa da 

Diretoria Geral, por bons préstimos funcionais ao..., por ocasião do ... 

Local:  
Período:  

Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 

18) Honra ao mérito, pelos relevantes serviços 

prestados à causa da Educação Tecnológica, por ocasião do ... Seminário de 

Graduação dos Técnicos Industriais do CEFET-MG. 

Data: 

Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II. 

 

 

 

19) Aprovado em concurso público ... 

Período: 

Documento comprobatório: Indicar o nível do RSC, diretriz e critério 

pontuado de acordo com o anexo II, citando a(s) página(s) onde se encontra o 

documento comprobatório. 

 

VII- Planilha de atividades e pontuação (anexo II) 

No anexo II contém duas planilhas, em um mesmo arquivo Excel. Na primeira aba 

está a “Planilha de Critérios” e na segunda, a “Planilha de Resumo Pontos”. 

Na Planilha de Critérios, é imprescindível o preenchimento de todos os campos a 

serem pontuados, ao passo que na Planilha Resumo Pontos, o preenchimento é 

automático.  

Após o preenchimento da Planilha de Critérios, o docente deverá imprimir as duas 

planilhas completas e anexá-las ao Relatório Descritivo.  

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    

Referência Diretriz Critério 
Página(s) do(s) Documento(s) 

Comprobatório(s) 

RSC:    
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VIII- Cópias de documentos que comprovem as atividades contidas no Relatório 

Descritivo, devidamente validadas pela comissão análoga definida no artigo 3 

da Resolução ... 

 

Para facilitar a identificação da documentação comprobatória, é recomendável o 

preenchimento do Quadro-síntese da relação de atividades descritas no Relatório 

(anexo III). Esse quadro deve preceder as cópias dos documentos 

comprobatórios. 

 

IX- Memorial Descritivo 

“Na ausência de documentação comprobatória de atividades desenvolvidas, para 

o período anterior a 1º de março de 2003, será facultada a apresentação de 

memorial, que deverá conter a descrição detalhada da trajetória acadêmica, 

profissional e intelectual do candidato ao RSC, ressaltando cada etapa de sua 

experiência.”(artigo 12 parágrafo 5 da resolução Nº3 de 08 de junho de 2021 da 

CPRSC) 

O Memorial Descritivo deverá ser assinado, rubricado em todas as suas páginas, 

e firmado por duas testemunhas, preferencialmente do meio acadêmico, sem 

impedimentos legais. O docente deverá declarar veracidade das informações 

descritas conforme modelo que se segue. 

  

DECLARAÇÃO 
 
Declaro, para fins de direito, sob as penas da lei, e em atendimento a 
Resolução nº 3, de 08 de junho de 2021, do Conselho Permanente para 
Reconhecimento de Saberes e Competências, que a descrição detalhada 
constante deste Memorial Descritivo que apresento para comprovar as 
atividades exercidas da trajetória acadêmica, profissional e intelectual para 
solicitação do Reconhecimento de Saberes e Competência - RSC são 
verdadeiras e autênticas. 
 
_______________________________________ 
Professor ... 
 

 

 

__________________________________, _____ de _________________ de ________ 
 
 
________________________________              ________________________________ 

Testemunha   Testemunha 
 
CPF:  CPF: 
RG:  RG: 
Tel:   Tel.: 


