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COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL TECNICO~ADMINISTRATIVO - CPPTA

REGIMENTO INTERNO

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 - O presente regimento disciplina a organiza-
gdo, o funcionamento e as atribuigGes da Comissao Permanente de
Pessoal Técnico~Administrativo - CPPTA - do Centro Federal de
Educagcao Tecnoldgica de Minas Gerais, prevista no Plano Onico
de Classificagao e Retribuigdo de Cargose Empregos e instituilda
através da Resolugdo CD-n¢ 005/88 de 18 de margo de 1988.

CAPITULO 1II

DA FINALIDADE

Art, 29 - A CPPTA, 6rgao de assessoramento da Direto
ria Geral, tem por finalidade assistir o Diretor-~Geral na formu
lagado e acompanhamento da execugao da politica do Pessoal  Téc
nico-Administrativo do CEFET/MG.

CAPITULO III

DA CONSTITUIGCAO E COMPETENCIA

SECA0 I
Constituicao

Art, 39 - A CPPTA sera constituida de 07 (sete) mem
bros efetivos, com respectivos suplentes, integrantes do Quadro
ou Tabela Permanente do CEFET/MG, com o mandato de 02 (dois) '
anos, eleitos entre seus pares, exceto o constante no inciso IV

do paragrafo Gnico deste artigo, sendo permitida uma recondugao.
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Paragrafo Onico - S3ao membros da CPPTA, den

tre os servidores técnico

—administrativos:

I - 02

(dois) servidores, integrantes do

Grupo de Nivel Superior;

II - 02 (dois) servidores, integrantes do

Grupo de Nivel Medio;
IITI - 02 (dois) servidores, integrantes do

Grupo de Nivel de Apoio;

IV - 01 (um) servidor, designado pelo Dire -
tor~Geral do CEFET/MG.

SECAO II

Competéncia

Art. 49 - Sao competéncias da CPPTA:

I - apreciar, para decisao final do Diretor

~Geral , os assuntos concernentes a:

a)

b)

c)

d)

e)

processos de acompanhamento e avalia
cao para a progressao funcional;
processos de selecao interna, para
efeito da ascensao funcional;
dispensa, exceto as voluntarias; !
afastamentos para realizagao de cur
sos de pos~graduagao e as transferén
cias;

critérios de carater geral, necessa-
rios & elaboragao de normas especifi
cas sobre a realizagao dos concursos

publicos e internos;
readaptagoes.
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II -~ Desenvolver estudos e analises que per-
mitam fornecer subsidios para fixagao,
aperfeicoamento e modificagcao da politi
ca de Pessoal Técnico~Administrativo.

III - Opinar em questGOes relativas a lotagao,
remogdo e movimentagdo de servidores.

IV - Colaborar com os 6rgaocs proprios do
CEFET/MG, no planejamento,nos programas

de treinamento e capacitagao.

V - Outras que venham a ser definidas pela

Diretoria Geral.

capiTurLo IV

DO MANDATO E ELEICEO

SEEKO I

DO_MANDATO

Art, 5¢ ~ 0 mandato dos membros da CPPTA sera de 02

(dois) anos, permitida uma recondugao.

Paragrafo Onico - Excepcionalmente, na pri-

meira eleicao para insta-
lagao da CPPTA, o membro mais votado de ca
da grupo tera mandato de 3 (trés) anos.

Art. 69 ~ Anualmente, haverd eleig¢ao para a renovagao
de 50% dos membros da CPPTA.

Art. 79 -~ Os membros titulares escolherac entre si a
Presidente, Vice~Presidente e Secretirio para um mandato de 1

ano, permitida uma recondugao.

Art. 89 ~ Estarad impedido de tomar posse ou perdera o
mandato na CPPTA:
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I -~ o servidor eleito que mudar de grupo '
ocupacional;

IT ~ o membro titular que faltar a mais de
10 (dez) reunides no periodo de 1 ano.

SECAO. I1
DA ELEICZO

Art. 99 -~ Num prazo minimo de 60 (sessenta) dias antes
do término do mandato dos membros da CPPTA, deverd ser publicado
o edital que marcard as eleicdes em uma data de, no maximo, 30
dias apds a publicagao. A posse dos novos membros se dara ime -
diatamente apés o término do mandato.

Art. 10 - Caso, no decorrer de um mandato, ocorra a
vacancia, se ainda houver mais de 6 (seis)rmeses até a data pre-
vista para t@rmino do mandato, deverd ser publicado o edital,
num prazo de 7 (sete) dias, que marcara as eleigoes em data en
tre 10 (dez) e 15 (quinze) dias da publicagao. A posse se dara

imediatamente apSs a homologagdo dos resultados.

§ 192 - Igual procedimento deve ser tomado se
a vacancia se der somente no caso do
membro suplente.

§ 29 - Os membros eleitos pelo procedimento
previsto nesse artigo possuem um man-
dato com duragao especial que termina
ra na data prevista para o término do
mandato dos membros substituidos.

caplTuLo v

DA ORGANIZACAD ADMINISTRATIVA

Art. 11 - A CPPTA terd a seguinte organizacao adminis-
trativas;
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I - Colegilado
II ~ Presidéncia
III ~ Secretaria.

SEcfO0 I
DO COLEGIADO

Art, 12 - O Colegiado & constituido de todos os mem
bros da CPPTA, aos quais compete:

I - propor o Regimento Interno da CPPTA;

II - comparecer as reunides ordinarias e

extraordindrias, para as gquais forem '
convocados;

ITI - estudar e relatar os processos que !
lhes forem atribuidos pelo Presidente,
bem como desempenhar outras funcdoes '
que lhes couberem;

IV - requerer votagcao da matéria em carater
de urgéncia;

V -~ solicitar, quando necessario, vistas '
de processos em diligéncias, para ob
tencao de esclarecimentos;

VI - apresentar, para apreciagao da CPPTA,
medidas julgadas Uteis ao efetivo de -
sempenho das funcdes da Comissao.

SEGRO II

DA PRESIDENCIA

Art., 13 - A CPPTA tera um Presidente e um Vice-Presi
dente, que serao eleitos pelos seus membros, em reuniao convo-
cada para esse fim, presentes, pelo menos, a metade mais um !

dos membros efetivos.
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§ 19 - Ocorrendo o afastamento definitivo do

Presidente, assumird@ o Vice-Presiden-
te.

§ 29 ~ Verificando-se, concomitantemente, o

afastamento do Presidente e do Vice -
Presidente, assumird a presidéncia o
membro mais antigo na Instituigao, '
que convocara, imediatamente, uma reu
nido para eleigcao do novo Presidente.

Art., 14 -~ Compete ao Presidente da CPPTA:

I -
I -
IIT -

VI -
VII -

VIII

1

representar a Comissao;

convocar as reunides e presidir a elas;
distribuir, para exame, aos membros da
CPPTA, OS processos e as proposigoes '
que exijam pronunciamento;

designar subcomissdes, de acordo com '
critérios definidos pela CPPTA;

baixar instrugdes normativas e ordens '
de servigo necessarias @ funcionamento
da comissan;

homologar as decisoes do Colegiado;
convocar o membro suplente, no caso de
impedimento ocasional ou temporario do
membro efetivo;

acompanhar e tomar providéncias quanto
ao desempenho das atividades da Comissao;
praticar demais atos necessdrios ao de-
senvolvimento das atividades da Comissao;
fazer uso do voto de qualidade, para de-

sempate e/ou impasses;
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SECR0  III
DA __SECRETARIA

Art. 15 - Compete ao Secretario da CPPTA:

I - lavrar e ler as atas das reunides;

II - providenciar a distribuicdo de proces-
sos aos membros da CPPTA, para estudos;

IIT - organizar arquivo e ficharios;

IV - receber e expedir correspondéncias e
documentos da CPPTA;

V - controlar a fregi€éncia dos membros da
Comissao;

VI - providenciar os materiais e servigos '
de apoio, necessarios ao bom funciona-
mento da CPPTA;

VII ~ cumprir as demais tarefas inerentes a
Secretaria da Comissao, quando necessa

rias e/ou solicitadas pelo Presidente;

VIII - encaminhar os processos aos respecti -
vos destinos, ap6s serem despachados '
pelo Presidente.

CAPITULO VI
DAS REUNIOES
Art, 16 - A CPPTA reunir-se-a, ordinariamente, I

(uma) vez por semana e, extraordinariamente, por convocagao do
seu Presidente ou por solicitagao de, no minimo, 1/3 (um tergo)
de seus membros.

§ 19 ~ As decisdes da CPPTA serao tomadas
por maioria simples dos seus mem -
bros presentes, cabendo ao Presiden
te, também, o direito ao voto de

qual idade.,
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§ 2@ - Todas as decisOes deverao constar '
em ata, juntamente, com o escruti -
nio final dos votos, reservado o}
direito da declaragao do voto.

Art. 17 - Os servidores do CEFET/MG podem solicitar '
a sua participagdc nas reuniSes, com direito a voz, ficando res
guardado 3 Comissao o direito de tomar providéncias para o bom
andamento dos trabalhos,.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18 - A CPPTA terd 3 sua disposigao apoio técnico,
administrativo e material necessario & execugao de suas ativida
des.

Art, 19 -~ No ato da criagao de Comissao de Inquérito
e Processos Administrativos relativos a Pessoal Técnico-~Adminis
trativo poder& ser dada ciéncia & CPPTA,

Art. 20 -~ A CPPTA terad acesso a documentos relaciona-
dos aos processos de sua apreciagado.

Paragrafo Onico ~ No exercicio de suas atri
buicdes, a Comissao, para
melhor ajuizar suas decisdes, podera deter-
minar diligéncias, ouvir interessados, bem
como requisitar, por escrito, informagoes.

Art. 21 - A CPPTA s8 apreciara situagdes por meio de
processos devidamente instrumentados com protocolo, pedido, e

despachos interlocutdrios.

Art. 22 - Das discussOes e analises dos assuntos em
pauta, resultargs conclusées, que serdo explicitadas, através '

de pareceres, assinados pelo Presidente.
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CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

_ Art., 23 ~ Os casos omissos as dividas suscitadas, na
aplicacd do presente regimento, sera resolvidos pela CPPTA,
ouvido o Diretor-Geral, podendo passar a fazer parte do mesmo,

apds aprovagao do Conselho Diretor.

Art. 24 - O presente regimento entrarad em vigor apGs
aprovado pelo Conselho Diretor, revogadas as disposigoes em

contrario.



