SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

PRAZOS E CRITERIOS A SEREM OBEDECIDOS PARA BOLSAS DE ESTAGIOS
DE APERFEICOAMENTO NA FRANCA E NA ALEMANHA

Convenio do CEFET-MG/CAPES (Coordenagao de
Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior - Ministerio da
Educagao com Instituts Universitaires de Tecnologie (IUT) da
Franga e com Fachhochschule (FH) da Alemanha (atraves do
DAAD - Deustschen Academischer Austauschienst - Coordenagao
Regional no Brasil).

DURAGAO DOS ESTAGIOS: 4 (quatro)meses ou conforme estabele-
cido no convénio.

- 12 semestre: de margo a julho;

- 2° semestre: de setembro a janeiro.

PRAZOS MAXIMOS PARA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS INICIAIS A
AEPEX - (Assessoria de Ensino, Pesquisa e Extensao) do '
CEFET/MG.

- para o 1¢ semestre (do ano seguinte): ate o dia 15 de agos
to;

- para o 2¢ semestre: até o dia 15 de margo.

NOTA: Os documentos deverao ser apresentados devidamente da-
tilografados, em 3 (trés) vias.

I - DOCUMENTOS PRELININARES A SEREM ENTREGUES PELQO CANDIDATO
A AEPEX
1) Oficio do candidato a bolsa de estudos, solicitando a
sua inscrigao em um dos convénios - CEFET-MG/IUTs °
(Franga) ou CEFET-MG/FH's (Alemanha), enderegado ao
Diretor de Ensino do CEFET/MG e encaminhando com a
aprovagao expressa do Chefe do Departamento Acadeémico
(DA) ou Coordenadoria de Curso ou Area, confirmando.€7
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inclusive, a possibilidade da ausencia do professor '
no periodo proposto, sem que esta situagao implique a
necessidade de contratagao de substituto. No oficio,
o candidato devera declarar, explicitamente, conhecer

e acatar os termos da presente resolugao.

2) Comprovagao de conhecimento do idioma a ser utilizado
no estagio (francés para os IUT's e alemao ou inglés
para os FH's). A comprovacao devera ser feita por
Grgao competente (Alianga Francesa, Instituto Goethe
ou Cultura Inglesa).

3) Curriculum Vitae completo, acompanhado de copias Xero
graficas dos titulos de formagao académica - com os

respectivos historicos escolares.

4) Curriculum Vitae resumido, com os dados pessoais e
citacao dos titulos de formacao académica, escrito no
idioma do pais a que se candidata. (No caso de esta-
gio na Alemanha, excepcionalmente, podera ser redigi-
do em ingles).

5) Plano Preliminar do Trabalho a ser desenvolvido na
Instituigﬁo de Ensino Estrangeira (IEE), relacionando
as areas de interesse do candidato e do Departamento
Académico (DA) ou Coordenadoria de Curso ou Area en
volvidos, e indicando os tipos de laboratorios ou se
tores da IEE onde os trabalhos deverao ser desenvolvi
dos e, sempre que possivel, os nomes dos Professores
responséveis por esses setores nas IEE.

6) Plano de Aplicagao no CEFET/MG dos conhecimentos e do
treinamento a serem desenvolvidos no estégio, com 7@7
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programagao das atividades pertinentes a serem execu-
tadas no CEFET/MG durante o periodo de um ano, a par
tir do retorno do candidato. Este plano devera ser
aprovado pelo DA, ou Coordenadoria de Curso ou Area '
e, incluir a relagio de recursos necessarios para a
sua aplicagao, destacando-se os ja disponiveis e os
que deverao ser adquiridos (ou implementados) e um
orgamento preliminar das despesas previstas. O DA, '
ou Coordenadoria de Curso ou Area, deverao opinar so
bre a importéncia e a relevancia do Plano apresentado
e a disponibilidade ou exeqliibilidade dos recursos ne
cessarios a sua implementacgao.

7) Preenchimento dos formularios proprios da CAPES e
DAAD (Alemanha) fornecidos pela AEPEX, anexando-se 4
(quatro) fotos 3x4, ou tamanho passaporte, recentes e
iguais.

II - ANALISE, APROVACAO E CLASSIFICAGAO DOS PLANOS DE TRABA-
LHO PELO CEFET/NG.

8) Os documentos fornecidos serviréo de subsidio para a
avaliagao dos candidatos, pela Comissao de Avaliagao,
nomeada pela AEPEX. Caso necessério, a Comissao po
dera entrevistar os candidatos e estabelecer outros
criterios para a avaliagao.

CORRESPONDENCIAS COM AS IEE

9) Os candidatos aprovados e classificados nesta etapa
deverao traduzir, no prazo de 10 (dez) dias, a con
tar da data do comunicado de aceite pela Comissao de
Avaliagao, os seus Planos Preliminares, (item 5), pa
ra o idioma correspondente (conforme indicado no (?



SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

Fls. 04

item 4). Os planos serao enviados as IEE's corres -
pondentes, para serem avaliados e detalhados e se !
proverem 0S recursos necessarios. Esses planos de
verao ser analisados por cada IEE envolvida, que de
vera propor um roteiro detalhado e um cronograma pa
ra as atividades a serem desenvolvidas, apresentando
informagoes tais como:

professor(es) ou pessoa(as) responsavel(eis) em
cada setor da IEE, pelo acompanhamento do estagio;

- atividades a serem desenvolvidas, indicando tambem
o local e periodo;

- a capacitagao previa exigida do candidato para as
atividades programadas;

- recursos necessarios envolvidos e quem assumira a
responsabilidade pelos mesmos;

- demais informagoes e observagges que se fizerem ne
cessarias.

Deverao ser explicados o objetivo de cada !
atividade a ser desenvolvida, a capacitagao final a ser atin

gida e a metodologia de avaliagao dos niveis de cumprimento
das mesmas.

10) Aprovagao final, pelo candidato, pelo DA ou Coorde-
nadoria de Curso ou Area envolvidos e pela AEPEX, °
do Plano de Atividades e envio a IEE sua homologa -
gao final.
OBSERVACAO: Os ajustes necessarios nos Planos de

Trabalho deverao ser desenvolvidos °'

atraves de correspondeéncia direta %@?
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candidato e respectivo DA ou Coordena-
doria de Curso ou Area com as pessoas
responsaveis pelo seu plane jamento e
supervisao nas IEE.

11) Envio a CAPES, e ao DAAD (se for o caso), pela '
AEPEX, dos documentos relativos a cada candidato pa
ra avaliagao por comités proprios, para o aceite ou

nao.
III - APOS O ACEITE

12) 0 professor candidato devera solicitar ao Ministro
da Educagao, através da AEPEX, o seu pedido de afas
tamento do Pais, providenciando o passaporte e vis
to das Embaixadas, bem como completo exame medico,
feito por profissionais indicados pelo Consulado da
Franga (consulta médica marcada - com onus), se pa
ra a Franga.

IV - APOS O RETORNO AO BRASIL:

13) O professor devera apresentar a AEPEX, no prazo de
30 dias apos o seu retorno ao Brasil, relatério(s)
de suas atividades no estagio, que, apos analisado
(s), sera(ao) enviado(s) a CAPES, a IEE e a DAAD '
(no caso de estagio na Alemanha). A AEPEX fornece-

ra os modelos proprios e as orientagoes relativas '
aos relatorios.

14) No prazo de um ano, apos o retorno do professor, es
te devera apresentar a AEPEX um relatorio das ativi
dades exercidas no CEFET/MG, com aplicagao dos co
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nhecimentos e do treinamento desenvolvidos no esta-
gio, de acordo com o plano descrito no item 6. Este
relatorio devera ser previamente analisado e aprova-
do pelo DA, ou Coordenadoria de Curso ou Area a que
o professor se vincula.<fj
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